Callisto <>

Table des matieres

1.Langage clair et Simple .. 2
2. Choix de 1@ POlICE 4
3. Interlignage et @SPaC M Nt it 5
A VIS BN P A ittt ittt 6
D S OMMaAIre f Plan oo 8
B, P agiNatiON 9
7 IS Bl AU S i 10
7 B O T 14
B L BN M M B 16
9. Vérifier I’accessibilité ..o 17
10. Editeur de teXte eN 1IN .o 20
Annexe 1 : paramétrage interlignage et espacement ..., 21
Annexe 2 : modification d'un Style.. oo 21
Annexe 3 :création d'un style .o 23
Annexe 4 : création d Un SOMMaiTe. . .ot 24
Annexe 5 : NUMErotation des Pages ot 25
Annexe 6 : création de signet et lien interne.........ooii i 26
Annexe 7 : modification de I"orientation .......coiiiiiiiii 28
Annexe 8 : texte alternatif ... 29
AnnexXe 9 @ eXPOrt POF oo 30
Annexe 10 : lien INTern el 31
Annexe 11 : vérifier I"accessibilité sur Word ... 32
Annexe 12 : vérifier I"accessibilité sur Adobe ... 33
Annexe 12 : vérifier I"accessibilité sur Adobe ... 34

Accessibilité des ressources numériques textuelles — 19/04/2023 1/34



Callisto <>

1. Langage clair et simple

Avant tout, si vous voulez rendre votre texte accessible, exprimez-vous dans
un langage abordable et structuré. Il ne s'agit pas d'appauvrir votre discours
ou encore d'omettre des points jugés trop compliqués, mais seulement
d'avoir recours a un langage simple et efficace, afin de rendre I'information la
plus compréhensible. Réussir a rendre des concepts complexes, accessible a
tous, c'est I'essence méme de la pédagogie | Et cela passe avant tout par la

limpidité de votre discours, qu'il soit oral ou écrit.

Voici quelques conseils pour vous aider a optimiser |'accessibilité de votre

discours :

e Ecrivez dans un langage clair et simple. Si vous devez utiliser des termes
complexes, assurez-vous de les avoir explicités au préalable.

e Evitez d'aborder plus d'un point complexe par phrase. Les éléments
simples ou assimilés sont autant de briques qui permettent au lecteur
de comprendre I'élément complexe dans une phrase et de progresser
pas a pas. S'il y a plusieurs éléments obscurs dans celle-ci, I'apprenant
pourra rencontrer des difficultés a appréhender toutes les
informations. |l pourra manquer d'éléments sur lesquels s"appuyer pour

accéder a une compréhension totale de la phrase.

[ 2 i @rw
/)
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e Faites des phrases courtes dans la mesure du possible. Une phrase, une
idée c'est le meilleur moyen de garantir |'efficacité de celles-ci.

e Commencer par les informations les plus importantes. Assurez une
progression dans votre discours, afin de garantir la montée en
compétence.

e Aller a l’essentiel. Pour chaque phrase, demandez-vous quel est
I"information visée et supprimez le superflu.

e Privilégiez la voix active et la forme positive. Evitez les tournures
passives ou encore négative qui peuvent rendre I’énoncé plus obscur.
Utilisez « faites » a la place « telle action sera a réaliser » ou encore «
vous pourrez » plutét que « vous ne pourrez que... ».

e Préférez |'usage de verbes aux noms formés a partir de verbes, cela vous
permettra d’exprimer plus clairement une action. Par exemple «
distribuer le courrier » sera plus explicite que « faire la distribution du
courrier ».

e Evitez le jargon, les acronymes ou encore les expressions familiéres
dans la mesure du possible. Si vous devez avoir recours a ce genre de
termes, assurez-vous de les avoir explicités au préalable.

e Vérifiez la lisibilité de votre texte si besoin. Pour cela vous pouvez
utiliser gratuitement I'outil en ligne Scolarius, qui évaluera le niveau de
difficulté de votre texte, en fonction de la longueur des mots, des

phrases et de paragraphes.

Un bon usage des majuscules

Pour rappel, l"utilisation des majuscules doit rester pertinente pour ne pas

desservir le propos. Il n'est pas rare de voir sur internet ce genre de dérive :

e C(Ceci est un titre
e || Est Plus Difficile De Comprendre Quels Mots Sont Des Noms Propres

e ET CECI DONNE L'IMPRESSION DE SE FAIRE CRIER DESSUS
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2. Choix de la police

En typographie, il existe deux principaux types de polices, celles sans ou avec
empattement, (dit aussi sérif). Les empattements sont les petites extensions
qui terminent les extrémités des caracteres de ces derniéres. Les caractéres
sans empattement, dit "batons" ou "linéales" sont plus simples a la lecture et

plus particulierement pour les personnes atteintes de dyslexie.

AaBbCcDdEe / AaBbCcDdEe

Lettres avec empattement Lettres sans empattement

Style a adopter

e Privilégiez une police sans empattement (Arial, Tahoma et Verdana),
taille 12 ou 14 minimum.
e Evitez l'utilisation abusive de I'italique.

e Fvitez le soulignement ou encore le surlignage, qui peuvent nuire a la

lecture.
e Passez en gras tous les points saillants ou points distinctifs.

e Veuillez a toujours utiliser des couleurs suffisamment contrastées pour

bien différencier le fond du texte.

Attention : La couleur ne doit pas étre utilisée comme seul moyen visuel de

véhiculer une information car celle-ci ne sera pas prise en compte par les

lecteurs d'écran et peut ne pas étre correctement percue par les personnes
atteintes de daltonisme. Rien ne vous empéche de souligner certains points a
I'aide d'une couleur, mais veillez a mettre d'autre signes distinctifs, comme la

mise en gras par exemple.

Il existe également une police créée spécifiquement pour les personnes
atteintes de dyslexie, que vous pouvez utiliser si besoin. Vous pouvez

télécharger la police Open-dyslexic gratuitement depuis le site Dafont.

Open-Dyslexic
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3. Interlignage et espacement

Il est recommandé de choisir un interlignage de 1,5 ou double, ainsi qu'un
espacement entre les caracteres d'au moins 2 pt. Ces paramétrages
faciliteront la lecture de vos documents pour les personnes atteintes de

dyslexie, mais aussi I'ensemble des lecteurs avec des textes plus aérés.

Il est également recommandé de ne pas justifiez le texte, mais de privilégier
un alignement sur la gauche. La justification du texte peut entrainer des
espacements variables entre les mots et donc engendrer des difficultés de

lecture.
Procedures :

e L'interlignage se régle au niveau des parametres de l'onglet Paragraphe
(petite fléeche en bas a droite de I'onglet), dans la section Espacement
puis dans le menu déroulant Interligne.

e Pour l'espacement des caracteres, rendez-vous dans les parametres de
l'onglet Police, dans I'onglet parametres avancés, dans la section

Espacement des caractéres et dans le menu déroulant Espacement.

[llustration de la procédure de paramétrage de l'interlignage et I’espacement

sur Word.
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4. Mise en page

Utilisez des titres et des sous-titres pour le rendre plus accessible. Avant tout
cela permettra visuellement de comprendre la structure de votre texte et d'y
retrouver plus facilement une information. Mais aussi de mieux appréhender
le document ou la page, ainsi que l'articulation des différents points traités

pour les personnes ayant des déficiences cognitives.

Les utilisateurs en situation de handicap moteur, naviguant au clavier
pourront s'appuyer sur les titres comme des jalons de progression pour
avancer dans leur lecture, a l'instar des personnes atteintes de déficience
visuelle. Dans les logiciels de traitement de texte, on parle souvent de styles
pour définir les différents types de mise en forme disponibles (titre, sous-
titre, citations, partie, sous-partie, etc.). Grace a ses balises votre texte aura
des repéres visuels, mais aussi des informations permettant aux

lecteurs d’écran, de préciser le niveau de |'élément lu. Vous avez la possibilité

de personnaliser vos styles si besoin.
Procédure :

e Faites un clic droit sur le style que vous souhaitez adapter, puis cliquez
sur modifier.
e Dans l'interface de modification, vous pourrez choisir le nom du style,

la police, la taille, la couleur, ou encore la mise en forme de ce style.

[llustration de la procédure de paramétrage des styles sur Word.

« C'est quoi un style ? Au départ, une rupture avec les

convenances, une fracture, du réel admis. » Karl Lagerfeld

De méme évitez de surcharger les paragraphes en utilisant les sauts a la ligne
entre le développement de chaque idée, car cela risque de perturber la

lecture des personnes ayant recours aux lecteurs d’écran. Privilégiez |'usage
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de puces ou la encore, créez un style aux marges plus étroites ou plus larges

pour hiérarchiser vos idées.
Procédure :

e Cligquez sur le bouton Autres, dans la fenétre des styles.
e Dans la nouvelle fenétre surgissante, sous les styles déja existants,

cliguez sur Créer un style. Nommez-le, puis modifiez le.

[llustration de la procédure de création d’un style sur Word.
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5. Sommaire et plan

Il est fortement recommandé de mettre a la disposition des apprenants un
plan dans le cas d'une page web ou un sommaire pour un document textuel.
Cela permettra aux lecteurs d'appréhender la structure de votre cours, ses
différents points, mais aussi d’accéder plus facilement a I’information
recherchée. Ceci est également vrai pour les utilisateurs de logiciel de
syntheése vocale, qui pourront a partir du plan découvrir I’ensemble des
thématiques du document, et surtout ne seront pas obligé d'écouter

I"intégralité du texte pour accéder a une partie en particulier.

Dans le cas d'un document, si celui-ci est bien structuré avec des styles de

titres, il sera aisé de créer un sommaire en quelques clics.
Procédure :

e Rendez vous dans lI'onglet Références en haut de I'interface Word.
e Cliguez sur Table des matiéres et sélectionnez le modéle de votre

choix.

[llustration de la procédure de création d’une table des matieres sur Word.

Accessibilité des ressources numériques textuelles — 19/04/2023 8/34



Callisto <>

6. Pagination

Afin de faciliter le repérage dans votre document, il est recommandé de
numéroter les pages, en indiquant le nombre de pages total (page 1/9 par
exemple). Cela permettra a I'ensemble des utilisateurs d'appréhender la
globalité du document, afin de gérer au mieux leur temps de travail. Ceci est
particulierement aidant pour les personnes ayant recours a des logiciels de

syntheése vocale ou lecteur d'écran.
Procédure :

e Allez dans I’onglet Insertion en haut de I'interface Word.

e Dans la patrie en-téte et pied de page, cliquez sur Pied de page.

e Choisissez I’'emplacement souhaité des numéros de page. Vous pouvez
également paramétrer votre propre modele de pied de page si besoin.

e Double-cliqguez sur I'un des numéros de bas de page et indiquez le

nombre de pages maximum.

[llustration de la procédure de numérotation des pages sur Word
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7. Images et autres

Lien interne vers une image

Si votre document contient un tableau, un graphique, un schéma, une carte
ou plus globalement une image a vocation informative, et non décorative, il
est préférable de I'isoler sur une page seule, comme par exemple en annexe
de votre document, en précisant les indications de lecture (légende, code
couleur, explications, etc.). Ainsi, vous optimiserez |la lisibilité de |'image, qui
bénéficiera d'un espace d'affichage plus grand, mais aussi de plus de clarté
pour l'utilisateur de logiciels de synthése vocale. L'image étant isolée du
texte, le risque de confusion possible entre le texte, I'image et la légende au
moment de la lecture est nettement réduit. Afin d'associer une image au

texte correspondant, vous pouvez utiliser les signets et les liens internes au

document afin de permettre une navigation plus aisée.

Il est recommandé d’en faire de méme sous I'image en question, pour

permettre de revenir directement a la partie du texte concernée.
Procédure :

e Sélectionnez I'image ciblée, puis dans I'onglet Insertion, cliquez sur le
bouton Signet dans la partie Liens.

e Dans la fenétre Signet, renseignez le nom du signet (par exemple A5
pour I"annexe 5), puis validez la création en cliquant sur Ajouter. Votre
image est alors associée au signet A5.

e Rendez-vous ensuite dans la partie du texte a mettre en lien avec

I"image. Ecrivez un texte explicite, qui servira de lien d’accés a I'image
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en question, comme « lllustration de la procédure de création de
signets et de liens internes au document sur Word ».

e Sélectionnez ce texte, puis toujours dans I'onglet Insertion, cliquez sur
le bouton Lien dans la partie Lien.

e Dans la fenétre surgissante, rendez-vous dans I'onglet Emplacement
dans ce document sur la gauche, puis choisissez le signet A5. Dés lors

vous pourrez accéder directement a I’annexe 5 en cliquant sur ce texte.

Il est recommandé d’en faire de méme sous I'image en question, pour

permettre de revenir directement a la partie du texte concernée.
Procédure :

e Ecrivez un texte, explicite sous I’image en question, comme « Retour
vers le chapitre pagination ». Sélectionnez ce texte, puis cliquez sur le
bouton Lien.

e Dans la partie Emplacement dans ce document, vous pourrez
sélectionner le titre de la partie visée, ou encore le texte servant de

lien pour accéder a I'image, dans la liste des titres.

[llustration de la procédure de création de signets et de liens internes au

document sur Word.

Affichage optimale des images

Afin de permettre un affichage optimal de vos images, vous pouvez si besoin
ajuster I'orientation des pages annexes. Pour le texte, le format portrait est
généralement le plus adapté, mais pour les images, le format paysage peut
offrir plus d’espace d’affichage, par exemple pour une capture d’écran, un

tableau avec un grand nombre de colonnes, une carte du monde, etc.

Procédure :
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e Rendez-vous sur la premiére page des annexes de votre document, puis
dans les parameétres de I'onglet Mise en page (petite fleche en bas a
droite de I'onglet).

e Dans la fenétre surgissante Mise en page, onglet Marges, section
Orientation, choisissez le format Paysage.

e Puis dans la partie Apercu précisez appliquer a partir de ce point, pour

passer en mode paysage seulement la partie annexe.

llustration de la procédure de modification de I'orientation sur Word.

Texte de remplacement

Il est important de proposer un texte de remplacement aux images que vous
utiliserez, dans la mesure ou celles-ci ne sont pas uniquement a visée
décorative. Ce texte permettra ainsi aux utilisateurs de logiciels de synthéese
vocale d’avoir acceés aux informations importantes de I'image. Soyez bref et
concis dans votre description qui doit présenter le contenu ainsi que la
fonction de I'image dans son contexte. Qu’est-ce que c’est ? Quelle est
I"information principale qui doit étre comprise ? Dans quel contexte I'image
est utilisée ? Le texte alternatif ne doit pas étre une redite d'éléments
textuels présents dans la page, mais apporter les points essentiels explicités

par I'image.

Certains logiciels disposent de fonctionnalités permettant d'associer un texte
de remplacement a une image comme Word ou encore LibreOffice. Pour les
autres, vous pouvez utiliser la partie commentaire ou note en bas de page
comme sur PowerPoint par exemple. Et enfin, si aucune de ces options n'est
disponibles sur le logiciel que vous utilisez, vous pouvez fournir un document

complémentaire associé a votre fichier textuel.
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Cela permettra aussi d'avoir acces au texte de remplacement, pour les

utilisateurs ayant une mauvaise connexion internet. Ce texte apparaitra a la
place de lI'image, si le navigateur n'arrive pas a |'afficher. Derriére le terme
d'accessibilité, on prend aussi en compte la fracture numérique, qui peut se

traduire par un acces limité au web.
Procédure :

e Faites un clic droit sur I'image en question et choisissez Modifier le
texte de remplacement.

e Le menu texte de remplacement s’ouvrira dans un volet sur la droite de
votre interface, il vous suffira alors de décrire les informations

importantes de I'image dans le champ textuel.

Dans le menu du texte de remplacement, vous pouvez également préciser si
une image est décorative, ce qui permettra aux personnes utilisant des
logiciels de synthése vocale de savoir que cette image n’est volontairement

pas décrite car elle n"apporte pas d’informations importantes.

Pour apprendre a bien utiliser le texte alternatif, vous pouvez

consulter le I"article du site Pompage.net.

[llustration de la procédure de création de texte alternatif a une image sur

Word.
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7. Fichier

Types de fichiers

Il est recommandé de toujours conserver votre fichier d’origine, comme le
Word dont est issu le PDF, et ce pour plusieurs raisons. Premierement cela
vous permettra d’apporter des modifications a votre document, comme une
mise a jour des contenus suite a I’évolution d’une réglementation, de
nouvelles découvertes, etc... mais aussi en cas d’émergence d’un nouveau
besoin. Cela peut étre I'arrivée d’un nouveau public en situation de handicap,
nécessitant des aménagements de votre document, ou encore une évolution
de la réglementation de I"accessibilité des documents numériques.
Deuxiemement, certains logiciels de synthése vocale ou lecteurs d’écrans
peuvent rencontrer des difficultés pour lire une version PDF, car celle-ci peut
étre plus verrouillée, donc moins riche et interactive que la version Word
aménagée. Conservez-la donc toujours a portée de main, pour pouvoir la

donner en cas de besoin.

Si vous utilisez un document scanné, méme
enregistré au format PDF, celui-ci ne pourra pas
étre lu par un logiciel de lecture car il sera
considéré comme une image. Il est possible

d'océriser ces documents, c'est a dire de les

transformer en texte grace a la Reconnaissance
optique des caracteres, et ainsi permettre leur lecture via des logiciels de
lecture. Pour océriser un document depuis un ordinateur, vous pouvez utiliser

l'application en ligne Docdrop ou vFlat si vous travailler sur un smartphone.

Bien qu'il soit recommandé de conserver le fichier d'origine, il est possible de

générer un PDF répondant aux normes d'accessibilité en vigueur.
Procédure :

e Enregistrez sous votre fichier et de sélectionnez I'emplacement

souhaité.
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e Choisissez PDF dans la liste Type.
e Dans le menu des Options, activer la création de signets a |'aide des
titres et vérifiez que la case balises de structure de document pour

|"accessibilité est bien cochée avant de valider votre export.

Lien vers l'illustration d’export de fichier PDF accessible.

Travail hors connexion

Quand on parle d'accessibilité, on ne parle pas que de handicap physique ou
cognitif. L'accés a internet peut représenter une vraie difficulté pour certains
publics. Cela peut étre a cause d'un acces limité a internet, comme c'est le
cas en prison, ou une zone géographique avec une couverture internet
instable, voir mauvaise ou bien encore par manque d'équipements (connexion

internet, ordinateur, smartphone). "En 2022, un tiers de la population

mondiale n'avait pas acces a internet" (article du monde avec AFP, du 17

septembre 2022).

Il est donc recommandé de mettre a disposition une version hors ligne de
votre cours, sous forme de documents téléchargeables (PDF, vidéo,
transcriptions, etc....). Ainsi ces publics pourront récupérer les supports et
travailler a leur rythme, et de facon autonome. La encore ces aménagements
permettront a I'ensemble des apprenants de travailler selon leurs préférences

ou leur situation, en ligne ou hors ligne.
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8. Lien internet

Si vous utilisez des liens internet dans votre document, assurez-vous que
I’intitulé de ce dernier est bien clair et explicite. Le texte du lien doit étre
compréhensible, méme lu indépendamment du contexte de la phrase. Evitez
donc les intitulés comme « cliquez sur ce lien pour en savoir plus » mais
privilégiez un texte indiquant I'objet de la ressource comme « liste des pays
membres de I’OEB ». Il n"est pas nécessaire de préciser dans le texte qu’il
s’agit d’un lien, car visuellement cette information est déja présente. Elle est

également indiquée lors de la lecture par les logiciels d’aide a la lecture.

Par exemple pour le cas d’un lien vers le cours en

L'accessibilité des

ligne sur I"accessibilité, on rédigera « Cours en ligne

ressources textuelles
Callisto sur I'accessibilité des ressources textuelles ».

Procédure :

e Sélectionnez le texte explicite de votre lien, faites un clic droit dessus
et choisissez Lien dans la liste surgissante.

e Dans la fenétre de lien hypertexte, dans I'onglet de gauche Fichier ou
page web existant(e), copiez-collez le lien de votre page internet et
validez.

e Dans le menu des Options, activer la création de signets a |'aide des
titres et vérifiez que la case balises de structure de document pour

I"accessibilité est bien cochée avant de valider votre export.

Cours en ligne Callisto sur |'accessibilité des ressources textuelles

[llustration de la procédure de création de lien internet sur Word.
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9. Vérifier I’accessibilité

Aujourd’hui, de nombreux logiciels ont une

fonctionnalité de vérification de I"accessibilité du r
document. En un clic, il est possible de passer en
revue votre fichier, lister toutes les erreurs k
identifiées avec des actions correctives adaptées a

chacune d’entre elles.

Word

Procédure :

e Allez dans I'onglet Révision et cliquez sur le bouton Vérifier
I"accessibilité.

e Dans le volet glissant sur la droite de votre écran, retrouvez la liste des
erreurs identifiées.

e Vous pouvez cliguer sur chacune d’entre elles afin d’y accéder. Sous
cette liste se trouve les recommandations qui vont vous permettre de

corriger toutes les erreurs indiquées au-dessus.

[llustration de la procédure de vérification de |"accessibilité sur Word.

PDF

Avant de transmettre votre document, il est fortement recommandé

d’effectuer une vérification apres I’export de votre fichier au format PDF.
Procédure :

e QOuvrez votre PDF et cliquez sur I’outil d’accessibilité dans le volet a
droite de votre interface. Il est possible que par défaut celui-ci ne soit

pas disponible dans vos raccourcis, il vous suffit de cliquer sur Autres
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outils et de I’ajouter a vos favoris, ou encore d’utiliser la barre de
recherche pour y accéder.

e Une fois I'outil ouvert, lancez la vérification de I'accessibilité en
sélectionnant les options de vérification souhaitées.

e Sur le volet gauche de votre interface, vous pourrez analyser I’ensemble
des points listés, a I’instar de Word. Si un point est indiqué comme
Réussi, alors I’élément est accessible. Ignoré indique que le point n’a
pas été sélectionné dans les options au moment du lancement de la
vérification. Vérification manuelle requise signifie que la vérification de
cet élément n'a pas pu étre menée a bien automatiquement, il faut que
I’auteur vérifie par lui-méme. Et enfin, Echec de I’opération veut dire
que I"accessibilité de ce point n’a pas été validée.

e Pour chaque point apparaissant dans le vérificateur d’accessibilité,
vous pouvez faire un clic droit, afin de corriger I’erreur, ignorer la régle
si l’erreur ne vous semble pas justifiée, ou mieux comprendre le
probléme en choisissant Explication.

e Une fois la correction apportée, vous pouvez revérifier ['accessibilité,

toujours depuis le clic droit sur I’élément corrigé.

[llustration de la procédure de vérification de |"accessibilité sur Adobe.

En ligne

Il existe des plugins a installer sur votre navigateur web pour lancer une
vérification de l'accessibilité de votre page internet ou de votre cours en

ligne. L'un d'entre eux est Wave, web accessibility evaluation tool.

WAVE

web accessibility evaluation tool
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Ce module est accessible depuis la barre d'outils de votre navigateur que ce
soit Firefox ou Chrome. Lors de |'analyse, |'outil produit une copie annotée de
la page web analysée, répertoriant ainsi les axes d’amélioration
envisageables. Pour une bonne prise en main de |'outil, vous pouvez consulter

la documentation en ligne.
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10. Editeur de texte en ligne

Les éditeurs de texte en ligne peuvent proposer un paramétrage plus ou

moins avancé. Ici nous allons développer des recommandations dans le cas de

Iutilisation de |’éditeur de texte de la plateforme Moodle.

3

U

i B | W © |Gl | [

= E E = 2 | Eal & WM P WP

B | I E

Aw

ji
i
lih
B
&)
i}
(&
[~

5 | xg | 2

Le choix de la police, de I’interlignage, de I’espacement entre les
caractéres sont paramétrés par I’administrateur de la plateforme, vous
n‘avez donc pas la possibilité de modifier ces aspects.

Utilisez les styles prédéfinis (Titre, pré-formaté, paragraphe, etc.) pour
structurer votre texte et ainsi faciliter le repérage, notamment pour les
personnes utilisant un lecteur de synthéese ou lecteurs d'écran.

Mettez les points importants en gras et évitez |'utilisation de l’italique
qui peut complexifier la lecture de personnes atteintes de dyslexie.
Evitez les sauts a la ligne, privilégiez plutét I’'usage des puces pour
structurer votre texte.

Si vous intégrez des liens internet, pensez a rédiger un intitulé clair et
explicite qui permet aux utilisateurs de comprendre |I'objet du lien.
Renseignez un texte de remplacement pour chague image que vous
insérez, ou cochez la case « Cette image ne sert que de décoration ».
Lorsque vous avez terminé la rédaction de votre étiquette, vous pouvez
vérifier son accessibilité en cliquant sur le bouton « Controle

d’accessibilité ».
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Annexe 1 : parameétrage interlignage et espacement
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£ Partager

Accuell  [EETTN Création  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide  Acrobat Q) Dites-nous ce que vous voulez faire

oy ¥ - e " |

W Calibrilight ~{16 - A" A" Aa-  f¢ 2L M| aaBbcede AaBbCel AaBbCel AaBbcede | AaBbCil AaBbCcT
Coller - ? AW . === 1= & i -partie 7 Sans

% # Reproduirela miseenforme | O 1 5 TN X[ M- F - 4 — = : TNormal ~ Sommaire Sous-partie T Sans int Titre 1

Presse-papiers n Police

o Paragraphe o Styles

Police

Police, style et sttributs  Paramélies avan

Espatement de: caractéres

Ecrelie 100%

Escacement : | Homal o
postion: 3
O grénage: LC

Fendicnnalités OpenTyoe

2. Interlignage et espacement

Il est recommandé de choisir un interlignage de 1,5 ou double, ainsi qu'une

g ation de I'esp t entre les caractéres d'au moins 0,5 pt. Ces
paramétrages faciliteront |a lecture de vos documents pour les personnes
atteintes de dyslexie, mais aussi I'ensemble des lecteurs avec des textes plus
aérés. Sur Word, l'interlignage se regle au niveau des paramétres de l'onglet
Paragraphe (petite fleche en bas & droite de I'onglet), dans la section
Espacement et dans le menu déroulant Interligne. Pour I'espacement des
caractéres, rendez-vous dans les paramétres de I'onglet Police, dans I'onglet
parametres avances, dans |la section Espacement des caractéres et dans le

menu déroulant Espacement.

Titre 2

Ligstures : Aucune v
Expacement des gombre: : | Par détaut =
Fomulaires dzs nombres : | Par défaut 5
Jeux stylistiques : Far detaut ™

] Utiliser les yariantes cortestuelies

Aperu

#Titres

Police de théme de titre, Le theme du document actif céfinit la palice qui sera atilisee.

Defirirpar stout | | Drfets detente.. Annuler

1. Sélectionnez le texte.

Lien vers l'illustration de la procédure de paramétrage de l'interlignage et

I'espacement sur Word.

P Rechercher ~

G &

AaBbCcD
< | % Remplacer )
Tred (=] Créer et partager  Demander
4 Sélectionner~  ,n PDF Adobe des signatures
d Edition Adobe Acrobat -
Paragrashe ? B
Betist et especement  Erchainzments
Ginbeal
Abgrement & gauche ~
Niveau higrarchique - | Coips de Leale b Touiuurs “ed
Retiait
Gauche: o 5 De 11t fune: o
Dioile 0 faucurd > +
[ Retraits jwersés
Espacement
Ayant opt |5
Aprés apt = s

Apere

LI Me pas ajouter € espace ertre les sarageep!

Daukle
Aumons
Caactement
Multiple

Définic par défaut oK Annuer

2. Ouvrez le menu paragraphe et sélectionnez 1,5 ligne dans la liste Interligne.

3. Dans le menu Police, cliquez sur I’onglet Paramétres avancés et sélectionnez Etendu dans la liste Espacement.

Augmentez I’espacement a 2pt dans la case a droite de la liste Espacement si besoin.

Retour vers le chapitre Interlignage et espacement
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Annexe 2 : modification d’un style
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ation  Miseen page  Reférences
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= o e Lt | e = 2 P — & Rechercher l
[ CABBIEHOht'® | 16, A a|Aa 8| M | AaBbCol AaBbCcl AaBbCol AaBbCel AaBbCcD \aBbCc AaBbCel dagbcel AQB assbee w0 [hm &

. - B Remplacer
Coller o T e n=. | Sy P i 4 0 : ¥ i Ciéer ot partager  Demander
il e 18 T B et | B [ Si== =l B Lien I Normal ~ Sommeite  Sous-partie T Sansint.. 2 Titre 3 e d e Sou T e Sl
Presse-papiers I Police 5 Paragraphe i Styles I dition Adobe Acrabas
Mettre 3 jou nal pour correspondre & la sé
£ Modifier..
3 5 o
2. Mise en Fage Sélectionner toe: (aucune donnée)
oS o Renommer...
CBté miss en page, pensez & bien structurer votre texte. Plus votre document
. : Supprimer de la galerie Styles
se°z organisé avec des titres, dos sous-titres, des chapitres, des citations, etc.... <
Ajouter la galerie 3 la barre d'outils Acceés rapide
plus il sera facile de s'y revrouver et d'er comprendre la structure. Clest = 9 P
Modifier le style ? x
Propriétés
Nom: Normal
Type de style Paragraphe ~|
Style basé sur: (aucun style) bt
Style du paragraphe suivant: 7 Nermal v
Mise en forme
Calibri Light (Titres]  |v][12  v| & I S Automatique ~ o
Coté mise en page, pensez a bien structurer votre texte. Plus votre document sera
organisé avec des titres, des sous-titres, des chapitres, des citations, etc... plus il
sera facile de s'y retrouver et d'en comprendre la structure. C'est d'autant plus
Police :(Par défaut) +Titres (Calibri Light}, 12 pt, Etendu de 1 pt, Justifié
Interligne : 1,5 ligne, Espace
Aprés : 8 pt, Eviter veuves et orphelines, Style : Afficher dans Ia galerie Styles
[ Ajouter a la galerie de styles
@ Uniguement dans ce document (O Nouveaux documents basés sur ce modéle
s rones
existants, cliquez sur Créer un style. Nommez-le, puis moditiez le.
Pagedsurz4  2:7mots [R BE R - 1 ]

1. Clic droit sur le style
2. Choisissez modifier dans la liste des actions.

3. Paramétrez le style (nom, police, taille, alignement, couleur, etc...).

Retour vers le chapitre Mise en page
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Annexe 3 : création d’un style

accessihilite document ward v2.dorx - Woid &3l

Insertion  Créaton  Miseenpege  Référances  Publipostage  Révision  Affichage  Aide  Acobat 7 Dites-nous ce que vous voulez faire

i - o hercher ~
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Coller - S . . ien o ial omeraiie  Sous-partie 1 Sans i e ilre 2 e Tilre ilre ous-lilie Créer et partager  Demander
S Kook e e a1 = aeste (O YA ! Rl Eatopee ey Bl ke e L] “ Sousite B R i biwitar | e bk hhe e T
Fistepanists % Polve = L pahs " Siyles o Editan Adobe Aanbat
AaBbCcl AaBbCel AaBbCel AaBbCel Aasbced: |AaBbC| AaBbCc AsBbCel Aagbcel A assbeer
Lien fiNormal ~ Sommaire Sous-partie TSansint.. | Titre1 Titre 2 Titre 3 Titre 4 Titre Sous-titre
AaBbCcD AaBbCcD AaBbCcD AaBbCeD AaBbCcl Ao AnBsCcD AaBsCcD AaBbCeD AaBbCcl
Accentua Accentua, Accentua Elevé Citation Citation i. Référence... Référence.. Titreduli.. T Paragra. T Légende
AaBbC
7 En-téte....
W4 Créerun zty\ee
A  Effacer la mise enToime
44, Appliquer les styles...
sur le style que vous souhaitez adapter, puis de choisir modifier. Dans
l'intarface de madification, vous paurez changer la nom, la palice, I taille, la
suuleur, ls siyle, mais sussi s mise en forme.
L\En vers Pillustration de la procédure de paramétrage d=s stylars sur Word. Créer un style & partir de la mise en forme 2 X
« C'ost quoi un style 7 Au départ, une rupture avec los Hom:
i Stylel
convenancas, une fracture, du réel admis. » Karl Lagarfeld
= o Apercu du style de paragraphe :
[2013)
. . Stylel
De mé&me évitez de surcharger les paragraphes en utilisant les sauts a la ligne
antre le développament de chaque idée, car cela risque de perturber la lacture PR R
des personnes ayant recours aux lecteurs d'dcran. Privilégicz |'usage de puces
ou la encore, créez des styles aux marges plus petites ou grandes pour
hiérarchise- vas idees.
Pour créer un nouveau style sur Word, <l quez sur ls bouten Autres, dans la
fenétre des styles. Dans lz nouvelle fenédtre surgisseante, sous les styles déja
existarts, cliquez sur Créer un style. Nommez le, puis modifiez le.
Pagedsur2d  233Tmots  [[% BB B - 1

1. Ouvrez le menu Autres du menu style.
2. Cliquez sur Créer un style.

3. Une fois nommé, cliquez sur Modifier pour paramétrer ce style (voir Annexe 2).

Retour vers le chapitre Mise en page
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Annexe 4 : création d’un sommaire

H -0 = accessibilite document word_v2.dock - Word

Fichier  Accueil  Insetion  Création  Miseenpage [MULSCUSTM Publipostage  Révision  Affichage  Aide  Acrobat Q) Dites-nous ce que vous voulez faire 9 Partager
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1. Choix de la police
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2. Interlignage et espacement
Table des matiéres
3. Mise en page
Tire 1 1
Titre 2 1 4, Sommaire
3 1 3
e 5. Pagination
Table des matiéres manuelle 6. Erchies
Table des matidres 7. Lien internet
Tapez le titre du chapitre (niveau 1). 1 g 5 < ==
8. Verifier "accessibilité
Tapez le titre du chapitre (niveau 2} . S
TAPE2 1€ HiRre dU CRBPIETE (AIVEBU 3} orroervrierrnrssirsnecnoonees e 3 Annexe 1: paramétrage interligne et espacement
[B Autres tables des matigres sur Office.com 4 Annexe 2 : medification d'un style
Table des matigres personnalisée.. Annexe 3 : creation d'un style
Bk supprimeratable des matieres Annexe 4 : création d’'un sommaire

Annexe 5 : numérotation des pages

Annexe 6 : création de signet et de lien interne
Annexe 7 : modification de I'orientation
Annexe 8 : texte alternatif

Crouo O ouooii DDE

Page Tsur24  102sur2368 mots  [[¥ B B - 1] + 100%

1. Sélectionnez le texte.
2. Dans I’onglet Références, cliquez sur Table des matiéres.

3. Choisissez un modele de table des matieres automatique.

Retour vers le chapitre Sommaire
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Annexe 5 : numérotation des pages

H &= - accessibilite document word_v2.docx - Word =
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1. Dans l'onglet Insertion, cliqguez sur Numéro de pages
2. Choisissez I’'emplacement et I’alighement souhaité du numéro.

3. Double-cliquer sur le numéro de pages et indiquez le nombre de page maximum (exemple 17/24).

Retour vers le chapitre Pagination
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Annexe 6 : création de signet et lien interne

HS O - acu 2. : Outils mage
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Annexe 10 : lien internet @

7

Signet ? 'S
Nom du signet :

Al

Ajouter

Supprimer

Atteindre

-

Retour vers le chapitre lien internet Trierpar: (@ Nom

O Emplacement

[ signets masqués

Annuler

22/24

PageZZsw2d 2488mols ([ = JEl = - N + 130%

1. Sélectionnez I'image.
2. Dans I’onglet Insertion, cliquez sur Signet.

3. Nommez le sighet et ajoutez-le.

Retour vers la partie Lien interne vers une image
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Creation de signet et lien interne : suite

H -0 = sccessiblite d
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page web - Signets =
existant(e) Al . ’ T "
s le cours en ligne sur I'accessibilité : « Lien vers
4] . Cadre de destination... , o
"“;:ﬂ::'“c:'ﬂ A2 sur l'accessibilité des ressources textuelles ».
A3
document .
B Ad ite de votre lien, faites un clic droit dessus et
5 A5 i .
Cicians AS Cans la fenétre de lien hypertexte, dans l'onglet
document AT . b y
A8 ab existant(e), copiez-collez le lien de votre page
v
< >
Adregse de
courrier
Annuler " )
—— - Ilisto sur I'accessibilité des ressources textuelles

Lien vers I'illustration de la procédure de création de lien internet sur Word.

PR B - 1 + 130%

Mgei0sur2e  13wr2esomot  JF

1. Rédigez un texte explicite servant de lien vers I'image ciblée et sélectionnez-le.

2. Dans I'onglet Insertion, cliquez sur Lien.

3. Sélectionnez le signet correspondant et validez.

Retour vers la partie Lien interne vers une image
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Annexe 7 : modification de lI"orientation
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Page7sur2s  2548mot: [ ® =R - ] + 0%

1. Dans l'onglet Mise en page, ouvrez le menu Mise en page (petite fleche en bas a droite de la section Mise en
page).

2. Dans la partie Orientation, choisissez le format paysage.

3. Dans la parte Apercu, choisissez A partir de ce point dans la partie Appliquer a.

4. Retour vers la patrie Affichage optimal
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Annexe 8 : texte alternatif

accessibilite document word_v2.docx - Word Outils Image = X
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Annexe 8 : texte alternatif
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[ — O

Enregistrer en tant qu'image...

B Changer dimage b

@
=
=

Lien
Ratout vars |e chapitrs interlignsge o1

Insérer une légende

Habillage 3 1
Modifier le texte de rEmp\a:emEmmo
Taille et position...

Format de limage..

D
Lol i3

Retour vers le chapitre pagination

Avec les services Office

Page2isurd5 2585 mots [[F Ef B - ] + 110%

1. Faites un clic droit sur I'image concernée.
2. Dans le menu, choisissez Modifier le texte de remplacement.

3. Dans le volet de droite, cochez la case Marquer comme décoratif, ou décrivez I'image dans le champ textuel.

Retour vers la partie texte de remplacement
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Annexe 9 : export PDF

BF Enregistrer sous.

T » CePC » VERSATMHDIG] » Documents Lucas » Accessibilite »

SE
Orcariser v Howveau cossier - @
lo! Tal
#*
Ll
1 10K
Options * x
ftendue de pages
®Fous
@ (O Page active
Sélection
i Qragety Do [7 B &[T =
a
Contenu & publier
(® Document
Document avec marques
=
Inclure les infarmations non imprimables
L Créer des signets a I'aide de
L @) Titres
W () signets Word
i [ Propriétés du document
Balises de structure de document pour [ accessibilité
b Options POF
] [ Compatible PDFfA
Texte de bitmap quand les polices ne peuvent pas étre incorparées
i\ [] ghiffrer le document avee un mot de passe

v
Nem de ficher: ec:essm\teucnuﬂuaf =
Autewrs: Iricrach é

Mots clés:  Ajoutez un mot clé Titre: Ajoutez un titre Dhjet: Spécificz Fobjet Gestionnaire:  Indiquez le gestionnaire Entrcprise: Indiquer e nom de la .. Créqoiies: Ajoutez une catégorie

ourls - Annuler

Dans le menu Fichier, cliquez sur Enregistrer sous, puis choisissez I’'emplacement de votre enregistrement.

Choisissez PDF comme type de fichiers.

Cliquez sur Options.

1.
2.
3.
4.

Cochez les cases Créer des signets a I'aide des titres et Balises de structure de document pour |"accessibilité.

Retour vers le chapitre fichier
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Annexe 10 : lien internet

accessibilite document word_v2.docx - Word = g X

Fichier [NXTMM Inscrtion  Création  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Aide  Acrobat Q) Dites-nous ce que vous voulez faire £ Partager

=2 X Couper - - & Rechercher ~ C(.-l
= = - | A
il e L LR b AaBbCcl |AaBbCcl| AaBbCcl AaBbCcl AaBbCcDc AaBbC AaBbCc | 4 - [hm Eo
e i
Coller G I S -akex, x QA-¥-A- = =- | B - Lien TNormal | Sommaire Sous-partie T Sans int. Titre 1 Tie2 (7| N oo Créer et partager  Demander
i Reproduire la mise en forme = [t Stlectionner= | "\ pDF Adobe  des signatures
Presse-papiers D Police & Paragraphe [ oy = — s ~
J . LIEern muernec Insérer un lien hypertexte ? X
M, Couper Liera: Texte & afficher: Lien vers le cours en ligne Callista sur I'accessibilité des ressources tex] Info-bulle...
E® Copier i i i i g =
i p Si vous utilisez des liens internet dans votre Fi(“u e | Accessivace = 5 a
Ty Options de collage : " , . . o Savewct
I"intitulé de ce dernier est bien clair et explicite. F| i —_ e = S
ossier 5
o i dyslexie
i sy - act || 9Fay
Eartintis vts Be e s'agit bien d’un lien internet et indiquez le nom ¢ Emmgmm Is] 2023-02-20.122849pg Cadre de destination...
i et ¥ 9 dans ce 6] 2023-02-21_121204pg
1 Continuer la numérotation 3 " AhiinEa Pages |
3 Par exemple pour un lien vers le cours en ligne s parcourues | = accessibilite document word.docx
% Définir la valeur de numératation B sceessibilite document word_v2.dssx
. 3 , RO
A Poies le cours en ligne Callisto sur |'accessibilite e i [£] accessibilite document word_v2.pdf
= 3 % document régents | (8] bas de pagejpg
=6 Paragraphe.. Selectionnez ce texte explicite de votre lien, f: &] clic droit style.jpg
SO Recherche intelligente choisissez lien dans la liste. Dans la fenatre de | - &8 3 Adresse : https://callisto-formation.fr/course/view. php?id=297]
Synonymes 3 ‘:E’gﬂaer!
€8 Traduire de gauche Fichier ou page web existant(e), copie Annuler
&y Lien o internet et validez.
%3 Nouveau commentaire
ILlen vers le cours en ligne Callisto sur I’accessibilité des ressources textuelles
Lien vers |'illustration de la procédure de création de lien internet sur Word.
Page 10sur2s  12sur263zmots  [[% B B & - ] + 110%

1. Rédigez un texte explicite servant de lien vers la page internet, sélectionnez-le et faites un clic droit dessus.

2. Choisissez Lien.

3. Dans I'onglet gauche Fichier ou page web existant(e), collez le lien de la page web dans la partie Adresse.

Retour vers le chapitre lien internet
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Annexe 11 : vérifier I’accessibilité sur Word

H -0 accessibilite document word_v2.docx - Word

Fichier Accueil Insertion Création Mise en page Reéférences Publipostage Révision Affichage Aide Acrobat Q Dites-nous ce que vous voulez faire

Connexion

£ Partager

ABC y o L [ 2 g ES|m impl = B =
v  Dodemecdesmonmes ) e 2R B BMoesimoe o p
T 4 [ Afficher les marques - & 5
Grammaire et A5 o iicicues Lecture 3 Vérifier  Traduire Langue  Nauveau Suivi des R Aceepter Cornparer Protéger Masquer les entrées
orthographe voix haute | l'accessibilité - - commentaire [l Afficher les commentaifes  modifications - 2] Volet Vérffications = s = manuscrites
Vérification Fonction vocale A é Langue Commentaires Suwi 1 Modifications  Comparer Entrée manuscrite ~

8. Vérifier I'accessibilite

Aujourd’hui, de nombreux logiciels ont une fonctionnalité de vérification de
I"accessibilité du document. En un clic, il est possible de passer en revue votre
fichier, liste toutes les erreurs identifiées et propose des actions correctives

adaptées pour chacune d’entre elles.

Pour cela, allez dans l'onglet Révision et cliquez sur le bouton Vérifier
I"accessibilité. Dans le volet glissant sur la droite de votre écran, retrouvez la
liste des erreurs identifiées. Vous pouvez cliquer sur chacune d’entre elles afin
d'y accéder. Sous cette liste se trouve les recommandations qui vont vous

permettre de corriger toutes les erreurs listées au-dessus.

Lien vers l'illustration de la procédure de vérification de l"accessibilité sur

Waord.

[l
Page 11sur2s 2674 mots  [[¥

1. Dans I'onglet Révision, cliquez sur Vérifier I'accessibilité.

Vérificateur d'ac.. = %
Résultats de l'inspection

Erreurs

4 Texte de remplacement manquant
Image 4
Image 3
Image 13

Image 5
s o
Actions recommandées
[ea Ajouter une description
IF Marquer comme décoratif
Autres suggestions

¥ Suggérer une description automatiquement

@ Encavoirplus
Informations complémentaires -

auxquelles ces Personnes ont accés
concernant l'image, Les textes de
remplacement explicites leur
permettent donc de comprendre
Timage.

Etapes 3 suivre pour résoudre le
probléme:

Pour ajouter un texte de
remplacement 3 une image ou  un
objet:

1, Sélectionnez I'élément associé &
Ferreur. Cette action ouvre des
poignées de redimensionnement sur
FélEmant auil rnmnnrta Carrair

Plus d'i surl & des
documen

»

B B - 1 + 140%

Callisto >

2. Dans le volet de droite, cliquez sur la fleche a droite des erreurs listées.

3. Apportez la correction souhaitée parmi les solutions proposées, pour rendre I'image accessible par exemple.

Retour vers le chapitre vérifier |’accessibilité
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Annexe 12 : vérifier I’accessibilité sur Adobe

accessibilite document word_v2,pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit) - X

Fichier Edition Affichage Sianer électroniauement  Fenétre  Aide

Q accessibilitd @ A @
@ﬂaﬁevﬁv‘%‘ B Z & DwAa a B @

Créez et vérifiez des fichiers PDF ~

@ satisfaisant aUXr Qptions du vérificateur d'accessibilite be

d'accessibilité po
personnes soufft  Options de rapport

Accessibilité handicap. I:g, Créer un fichier PDF
[] Créer un rapport d'accessibilité

Apdtos 'o @ vercatic Sélectionner..

Joindre le rapport au document.
Options ¢ P

7

Baliser automatiquement le docume...

Etendue
@ Toutes les pages du document Obe 1 afi

Options de vérification (31 sur 32 dans toutes les catégories)

vos favoris, ou encore d’ uti  caegorie: |Document >

"\ Assistant
Options de lecture

Vérification de \‘access\blllteo

Rapport d'accessibilité

I"outil ouvert, lancez la v  MUindicsteur dedroit pour laccessibilité est défini.
Identifier les champs de formulaire
[ Le docurnent n'est pas une image - PDF uniquement

options de vérification soul
[ Le document est un fichier PDF balisé.

pourrez ana IVSE‘ r ’e nsem b | [ALa structure du document foumnit un ordre de lecture logique.
[A Langue du texte specifide
est indiqué comme REUSSi,  [ALetire du document et afich dans la barre de itre, B} Ordre de lecture

Définir le texte de remplacement

@A e e H

"N, Assistant de configuration

i 5 TR P = [ Des signets sont présents dans les documents voluminews.
point n’a pas été sélection
Le contraste des couleurs du document est approprié.

O Protéger

1

verification, Vérification m

sy ¥ A Sélectionnertout | | Désélectionner tout
élement n’a pas pu étrem

[ Afficher cette boite de dislogue au démarrage du vérificsteur

Aide Annuler

de ce point n'a pas été vanuee. ruul Lildyue puUlliL dppdidissdill udlis e

vérifie par lui-méme. Et enf

Dans le volet de droite, cliquez sur le raccourci Accessibilité, ou cherchez le dans la liste des outils.
Ajoutez-le a vos raccourcis.

Cliquez sur le raccourci et lancez la vérification de |"accessibilité.

A O wWw oN R

Sélectionnez les options souhaitées et vérifiez.

Retour vers le chapitre vérifier |’accessibilité
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Annexe 12 : vérifier I’accessibilité sur Adobe

accessibilite document word_v2.pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit)

Fichier Edition Affichage Signer électroniquement Fenétre Aide

Accueil Outils accessibilite docum... %

D a8 Q @® @ Bra=

I Accessibilité

® &
R DO G =x- K T B L&D TQ a B a

Vérificateur d'accessibilité X ~ =
[D I} Baliser automatiqguement le docume... ©
E] - ; 2 |
u Annexe 3 : creation d'un style & Baliser a queme es chamm. i L
Document (3 problémes)
@ 2 2 Options de lecture E
> Contenu de page
Vérification de |'accessibilité ),
@ 3 Formulaires @ ,ﬁ'
o Texte de remplacement (1 probléme) @ Rappathdaaa- e 2
> e xte de placement des il ions - Echec de I'opérat : o |-_.~7‘ Identifier les champs de formulaire
i R ] T
Q Texte de remplacement imbriqué - Réussi Corriger Ee’
- E Définir le texte de remplacement
Contenu associé - Réussi Ignorer la ragle T
e s e e |[EE |
ol 'R, Assistant de configuration
Masque I'annotation. - Réussi Expliquer N 9
Texte de remplacement des autres éléments - Réus Reyérifier = Ordre de lecture
¥ Tableaux Afficher le rapport Définir le texte de remplacement X
S Listes Qptions o
chapitrad | 4 Image 1 sur 8 '3 i
> En-tétes b
Texte de remplacement : []lllustration décorative O
%
Annexe 4 : création d’'un sommaire
< >

1. Dans le volet de gauche, faites un clic droit sur les différentes erreurs listées pour les corriger.

2. Dans la nouvelle fenétre apportez les corrections et enregistrez vos modifications.

Retour vers le chapitre vérifier |’accessibilité
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