colodus ﬂ

Présentation de Colodus

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

Interface de connexion
https://colodus.sudoc.fr

W colodUs  Géreres exempiaies du Sudoc

Pour utiliser Colodus, il est obligatoire d’utiliser votre login
de responsable CR.
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Page d’accueil

colodus Ay g TP S Gosomisies | 7 Ak [2>

Recherche par numéro Restreindre au RCR

Autres critéres de recherche

La page d’accueil se décompose en plusieurs zones :
-Recherche par numéro

-Restreindre par numéro RCR

-Autres criteres de recherche

abes ®

Recherche simple

Recherche par numéro

ISSN ou PPN

Pour effectuer une recherche simple, saisir un numéro ISSN
(avec ou sans tiret) ou un PPN.

Restreindre au RCR

Sélectionner un Rer -

La restriction a un seul RCR est possible en saisissant son
numeéro. Dans le cas ol rien n‘a été saisi, Colodus effectue
une recherche dans tout le périmétre du CR.

abes ®
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Recherche avancée

Recherche par index
Mats du titre -
Mats du titre -

Auteur tous types (mof) -

criteres de recherche ». Deux sections apparaissent :

H
 Recherche par index Tire cammi

Thre complet

Editeur

Tire abrégé (périodiques)
Tire de collection

Auteur tous types (mot)
Numéro d'dentification (tous types)
Cotz

Code 4 barres

Numéro local didentification
Restreingre au RCR
Localisation complémentaire
Flan de conservation partagé
Cl titre (4,2.2,1)

Recherche multicritére (mot)
Numéro WoldCat

« Filtrer par (langue, pays, année de publication)

Le mode recherche avancée s’active en cliquant sur « Autre

abes ®

)

Année de publication

Filtrer par

Langue Toutes les langues -

Zone géographiaue  Tous les pays

Année de
Ppublication

Le formulaire permet de choisir une année ou une période.

Par exemple :

« 2010-2011 » : Restreint a la période 2010/2011
« « 2007- » : Restreint a la période 2007 et au-dela
e « - 2013 » : Restreint a tout ce qui est antérieur a 2013

« « 2010 » : Restreint la recherche aux documents publiés en 2010

abes ®




B colodus ﬂ

Rechercher, consulter la liste de résultats
et sélectionner une notice

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

Recherche

—
Tous les formulaires peuvent étre combinés afin de trouver la
notice a exemplariser:
» Recherche par ISSN ou PPN
» Restriction RCR
« Combinaison de trois index

 Filtres par langue, pays et année (ou période) de
publication

abes ®
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Liste de résultats

RECHERCHE | RESUTATS )

2357 résultats

tner votre recherche
2017

Seuls les 50 premiers résultats sont remontés par Colodus. Si
vous ne trouvez pas la notice souhaitée, vous devez affiner
votre recherche en cliquant sur I'onglet « Recherche ».

Toutes les colonnes peuvent étre triées par ordre croissant ou
décroissant en cliquant sur leurs intitulés.

abes ®
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Type de document

161413641 | Odx

16053285 | Ad Colodus affiche dans la deuxiéme colonne le type
du document dans le format spécifique du Sudoc.

169167205 |+0bx

159161479 | Abx

159150308 | Adk Plus particuliérement les deux pl"emiéres lettres
159159571 | Adk |nd|que,nt . )

* Ab = Périodique imprimé
15873780% | A « Ad = Collection imprimée

« Ob = Périodique électronique

158389867 | AD: . e .
X » Od = Collection de documents électroniques

158375998 | Adx , .
157725083 | A La colonne peut également afficher :
157375757 |one « + = Un exemplaire existe déja dans ma bibliothéque

pre— - * = Un exemplaire existe dans une des bibliotheques du réseau

157088577 | Adk Il est possible de consulter les localisations via le bouton :
—
[ ]
abes
b
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Sélection d’'une notice

Pour sélectionner une notice, cliquer sur une ligne de la liste
de résultats.

La notice sélectionnée apparait alors en gras et un nouvel
onglet s’ouvre dévoilant la notice détaillée.

colodus Wy v roim

[l Détail de la notice
45395 - Le Magazine du chien de chasse [Texte imprimé]
riroome

5]

Geérer mes exemplalres

1 notic - v sudoc SA2ISIS5

Aphabet du e

abes ®

Création d’'un exemplaire

RECHERCHE | RESULTATS | DETAIL DE LANOTICE )

Détail de la notice

PPN 201451069 - Applied biology in saharan areas [Texte imprimé]
Texte imprimé, périodique

| & O x

Gérer mes exemplaires

Identifiant pérenne de la notice : hitp:/iwww.sudoc.fr/201451069

Alphabet du titre : latin
Auteur(s): Université Tahri Mohamed, faculté seience de la nature et de la vie (Bechar). Fonction 4 préciser
Date(s) : 2017-

Pour créer un exemplaire, cliquer sur « Données d’exemplaire ».

*Vous trouverez plus d’explications sur la création d’exemplaires dans un cours dédié.

abes ®
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La création des données d’exemplaire

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

La notice d’exemplaire

Rappel :

sous une notice de ressource continue :

* il ne peut y avoir qu’une seule notice d’exemplaire par
bibliotheque

« chaque notice d’exemplaire peut accueillir jusqu’a 99 occurences

€01 $a05-07-995brO ———————————————— 1 notice d'exemplaire « e01 »
997 $SbCCN$a0008-011X

A95 $a05-07-99

A97 26-10-12 16:02:49.000

A98 751050013:14-08-00

A99 115146423

1¢r occurrence

2nde occurrence

abes®
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La notice d’exemplaire

Rappel :
Exemple d’affichage dans le catalogue Sudoc

B PARIS-BPI L > 1 notice d’exemplaire « e01 »

Bibliothéque : pARIS-BPI

Accessibilité : Non disponible pour le PEB
1¢re pccurrence Etat de collection : 2006 -....
| Cote : 79(0) CAH

Accessibilité : Non disponible pour le PEB

nde
Etat de collection : 1951 - 2001 [microfilm] [lac.(1964)] I 2 occurrence
Cote : 79(0) CAH

abes®
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La création d'un exemplaire

L'écran de création s’obtient a partir d’'une notice en
affichage détaillé

RECHERCHE | RESULTATS | DETAILDELANOTICE |

Détail de la notice

PPN 201451069 - Applied biology in saharan areas [Texte imprimé]

Texte imprimé, périodique

Gérer mes exemplaires

Identifiant pérenne de la notice : http://www.sudoc.fr1201451069

Alphabet du fitre : latin
Auteur(s) : Université Tahri Mohamed, faculté science de la nature et de la vie (Bechar). Fonction 3 préciser

Date(s) : 217-

abes®
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Qu’est-il possible de créer ?

Colodus ne permet aucune intervention sur le niveau
bibliographique de la notice.

La création ne concerne que les données

d’'exemplaires

Toute intervention sur les données (création,

modification, suppression) met a jour instantanément

la base du Sudoc.

abes®

La création d’'un exemplaire

« Sélectionner le RCR pour lequel on créé I'exemplaire

2 cas de figure:

« Il n'existe pas de
notice d’exemplaire

n des exemplaires
Lo ien de chasse [Texte imprimé]

G
o

+ Cliquer sur [EEEEEE

« Créer la notice
d’exemplaire et la
premiére occurrence

Il existe déja une
notice d’exemplaire

Gestion des exemplaires
o1 163785075 - Tt i T

78 - Tt —

Déplier I'exemplaire  *
Cliquer sur = &
Créer la nouvelle
occurrence

du formulaire
« standard » ou

abes®

)

d’un formulaire
« personnalisé »

¢~ On pourra créer un

exemplaire a partir

19/06/2017
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L'écran d’édition

3 blocs affichés par défaut :

L4 BIOC « Données générales >» . DONNEES GENERALES DE L'EXEMPLAIRE
Infos sur I'exemplaire et I’'état de I'abonnement

» Bloc « Localisation » (répétable) :  LocauisaToN (c01)
Infos sur la bibliothéque et la disponibilité du document

« Bloc « Etat de collection » (répétable) : ETATDE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E01)
Infos sur les numéros possédés par la bibliothéque

4 autres blocs éditables si besoin R

abes®

n
Consignes générales pour I'écran d’édition

x : Pour supprimer un champ du formulaire de saisie

‘ Ajouter une sous-zone El

Pour ajouter un champ dans le formulaire de saisie
i : Pour consulter le manuel « Spécificités du format des données d’exemplaires »

Les champs obligatoires apparaissent en rouge :

Code Peb () - - Champ obligatoire

| disponible sous forme de reproduction pourle PEB

Les messages d’erreur apparaissent dans une fenétre « pop-up » :

abes®
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Le bloc « Données générales »

i DONNEES GENERALES DE L'EXEMPLARE
date (a
210417

Statut de exemplaire (b) - - Champ obligatoire

Etat de collection décit - Ouvert ou Fermé (b) - - Champ obligatoire

Etat de collection fermé B

i LOCALISATION (C02)
! o |

Identifiant de I'établissement (b)

341725221

X Cote(a

Code Peb () - - Champ obligatoire

disponible sous forme de reproduction pour le PEB E[

abes®

Le bloc « Données générales »

i DONNEES GENERALES DE L'EXEMPLAIRE

date (a)

[2rosa7

Statut de Fexemplaire (b) - Champ obligataire

‘ valeur non spécifique x E|

Etat de co

Ouvert ou Fermé (&) - - Champ obligatoire

‘Etatde
« Bloc unique, a renseigner une fois
« Sera présent dans les écrans de création de chaque occurrence

Description des champs :
» Statut:
— statut : valeur x par défaut

« Etat de collection décrit :
— choisir « ouvert » si I'abonnement est en cours
— choisir « fermé » si 'abonnement est terminé
— correspondent aux codes « O » ou « F »

abes®
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Le bloc « Localisation »

i DONNEES GENERALES DE L'EXEMPLAIRE

date (a)

21047
Statut de Texemplaire (b) - Champ obligatoire

valeur non spécifique x B
Etat de collection décrit - Ouvert ou Fermé (b) - - Champ obligataire

Etat de collection fermé B

i LOCALISATION (C02)
pre— B

Identifiant de Fétablissement (b)

341725221

abes®

Le bloc « localisation »

i LOCALISATION (C02) Ajouter une Sous-zone El

Identifiant de Iétablissement (b)

341725221

X Cote (a)

Code Peb () - - Champ obligatoire

disponible sous forme de reproduction pour le PEB E|

« Bloc qui correspond a la zone CXX du format

« Va de pair avec le bloc « état de collection » (EXX) pour former
une seule occurrence

« Numéroté automatiquement par Colodus (01, 02, 03, ...) en
fonction des occurrences déja présentes

abes®
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Le bloc « localisation »

i LOCALISATION (C02)
Aouter une sous-zone [l
Identifiant de 1é
126221
x ©
Code Peb () - Champ oblgatoire
disponible sous forme de reproduction pour le PEB E[

Description des champs :

« Identifiant de I'établissement :
— n° RCR de la bibliothéque, pré-saisi car choisi dans un menu a I'étape
précédente

» Cote:
— donnée facultative

» Code peb :

— donnée obligatoire, a sélectionner dans le menu déroulant

(b), (a), (j) = rappel du code des sous-zones du format correspondantes

abes®
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Le bloc « Etat de collection »

i LOCALISATION (C02
o Noutrunesous-ane

Identifiant de I'établissement (b)

341725221

X Cote (a)

Code Peb (j) - - Champ obligatoire

disponible sous forme de reproduction pour le PEB E|

"= i  ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E02)
Alouter une sous-zone Il

X Volume de début (d)

:> X Numéro de début (e)

Année de début (2) - Champ obligatoire

abes®
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Le bloc « état de collection »

"= i  ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E02)

X Volume de début (d)

X Numéro de début (e

Année de début (a) - - Champ obligatoire

Bloc qui correspond a la zone EXX du format

Va de pair avec le bloc « localisation » (CXX) pour former une

seule occurrence

Numéroté automatiquement par Colodus (01, 02, 03, ...) en

fonction des occurrences déja présentes

abes®

)

Le bloc « état de

*= §  ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E02)

X Volume de début (d)
X Numéro de début (e)

Année ds dsbut (2) : - Champ obligateire

Description des champs :
« Volume et numéro de début :
— saisir les données

+ Année de début
— saisir I'année sous la forme AAAA

collection »

Ajouter une sous-zone Il

Indicateurs « 41 »

(= détaillé, forme compacte) :

pré-saisis par défaut

(d), (e), (@) = rappel du code des sous-zones du format correspondantes

abes®
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Complétude du bloc « état de collection »

= i ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E02)

I > ‘ Ajouter une sous-zone

Ajout de champs:

+ Les champs correspondant a des données de |'état de collection,
non visibles dans le bloc, sont a ajouter :
— Cliquer sur | aoerune souszme [l
— Cliquer sur un champ proposé dans la liste

Le champ ainsi demandé vient s’ajouter dans l'interface de saisie

(a), (b), (c), ... = rappel du code des sous-zones du format correspondantes

abes®
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Complétude du bloc « état de collection »

Procédure pour la saisie d'une « nouvelle séquence »:

Exemple :
| 2001 (janvier) — 2009 (décembre)J; |2011 (janvier) — J
f f
Séquence 1 séquence 2

Aprés avoir saisi la premiére séquence :
« Cliquer sur *=

i x ETAT DE COLLECTION - NOUVELLE SEQUENCE ($0)

« Saisir les données de I'état de collection pour cette séquence
o [ Aowrunssovsaane 5 pour afficher des sous-zones, si nécessaire

abes®
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Les autres blocs éditables

COMPLETER L'EXEMPLAIRE

+ DECLARER DES LACUNES (LX)
+ NOTE DE CONTENU (9xx)

+ CLASSIFICATIONS (3xx)

+ NOTES SUR LEXEMPLAIRE (3xx)

+ MENTION DE RESPONSABILITE (7xx)

« Informations du niveau de la « notice d’exemplaire »

» Concernent :
— Une note de contenu spécifique a la bibliothéque

i X NOTE DE CONTENU PROPRE A L'ETABLISSEMENT (990)

Texte de la note (a) - - Champ obligatoire

— Une classification différente de celle mentionnée dans la
notice du document, utilisée dans la bibliotheque
i X CLASSIFICATION LOCALE (992)

X Code du systéme de classification utilisé (2

) - - Champ obligataire

abes®

Les autres blocs éditables

COMPLETER L'EXEMPLAIRE

+ DECLARER DES LACUNES (Lox)

+ NOTE DE CONTENU (9xx)

+ CLASSIFICATIONS (3xx)

+ NOTES SUR LEXEMPLAIRE (3xx)

+ MENTION DE RESPONSABILITE (7xx)

— Des notes sur I'exemplaire possédé par la bibliothéque

i % NOTE DE CONTENU PROPRE A L'ETABLISSEMENT (990)

Texte de la note (a) - - Champ obligataire

— Des mentions de responsabilité secondaire, non pertinentes
au niveau bibliographique, mais utiles a la bibliothéque

i % NOM DE PERSONNE - MENTION DE RESPONSABILITE SECONDAIRE
(E702)

Nom entré au nom de famille

Saisir ici les noms et

prénoms de l'auteur
I

Code de fonction (4) - - Champ obligatoire d’intérét local

abes®
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La validation de la saisie

8 : ne sauvegarde pas les données saisies
retourne a I’écran précédent « Données d’exemplaires »

: valide les données saisies

retourne a I’écran précédent « Données d’exemplaires »
et affiche I'exemplaire créé

W colodus Wy i i 7 Prv

RECHERGHE b RESULTATS | DETALDELANOTICE | GESTION DES EENPLARES b

Gestion des exemplaires
PPN 193789078 - Tout chien ! [Texte imprimé]
Tode mpi, péroates

A déplier pour
voir laou les
occurrences
composant
'exemplaire

Créer un exemplaire

abes®

]
Equivalences avec le format CR

Clé de sélection $bx
Suivi de O : collection ouverte
Suive de F : collection fermée

) - Champ obigatie

CXX : Localisation

$b numéro de RCR

$z code PCP (facultatif)
$a cote (facultatif)

$j code PEB (obligatoire)

EXX : Etat de collection

41 indicateurs « détaillé, forme compacte »
$.. données de I'état de collection
$0_séparateur de séquence

abes®
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Equivalences avec le format CR

EXX : Etat de collection

$4 commentaires

$7 mention de lacune
lacune XX% (20XX-20XX)

[préciser ici la période sur laquelle portent les lacunes, sauf si les lacunes s‘appliquent a tout
|’état de collection]

$5_séparateur double numérotation

$1 délai de conservation
saisir XX3J pour indiquer un nombre de jours
XXM pour indiquer un nombre de mois
XXA pour indiquer un nombre d’années

abes®

En résumé

1 notice d’exemplaire par bibliothéque
Autant d’occurrences que d’exemplaires différents recus

3 blocs de données a renseigner obligatoirement :
— 1 bloc commun : « Données générales »
— 2 blocs liés a chaque occurrence (EXX et CXX)

1 bloc de données locales, niveau « notice d’exemplaire »

Données a renseigner
— Via une sélection dans un menu déroulant
— Via la saisie dans un champ

Pour afficher une sous-zone: [wwwesson B
Pour supprimer une sous-zone: x

Pour ouvrir le manuel d’'aide : ¢

Pour valider la notice d’exemplaire :

abes®
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B colodus
‘iéii

La modification et la suppression des
données d'exemplaires

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

La modification

abes®
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Droits de modification

Qui peut modifier des données d’exemplaires ?

« Détenteur d’un login « exemplarisateur »

— Droit de modification sur l'intégralité de la notice
d’exemplaire de sa bibliothéque

« Détenteur d’un login « responsable CR »

— Droit de modification sur l'intégralité des notices
d’exemplaires de chaque bibliothéque du périmétre du CR.

abes®

]
Modification dans une notice d’exemplaire

La modification, c’est :

» La suppression définitives de données existantes
Exemples :
 suppression de la cote, devenue obsoléte
« suppression d’'un commentaire dans I'état de collection

» Le changement de données existantes
Exemples :
« changement des conditions de prét: « non disponible » -> « disponible »
« mise a jour de la mention de lacune

« L'ajout de données inédites
Exemples :
« insertion d’une nouvelle période dans |'état de collection
« insertion d'une cote

abes®
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Procédure de modification

*Se placer sur |” écran « Détail notice »

«Cliquer sur « Données d’exemplaires »
Sélectionner un Rer -

«Sélectionner le n® RCR de la bibliotheque

«Cliquer sur le bouton = de I'exemplaire a modifier en mode
formulaire

Cliquer sur le bouton #* de I'exemplaire a modifier en mode
expert

«Effectuer les modifications dans la notice d’exemplaire

«Cliquer sur our :
— enregistrer 1es modifications
— et valider la notice

+Visualiser la notice modifiée (en format)

°
abes

)

La suppression

abes®
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Droits de suppression

Qui peut supprimer des données d’exemplaires ?

Détenteur d’un login « exemplarisateur »

— Droit de suppression sur l'intégralité de la notice d’exemplaire
de sa bibliothéque

Détenteur d’un login « responsable CR »

— Droit de suppression sur l'intégralité des notices
d’exemplaires de chaque bibliothéque du périmétre du CR.

abes®

Procédure de suppression

Se placer sur I’ écran « Détail notice »
Cliquer sur « Données d’exemplaires »
Sélectionner le n°® RCR de la bibliothéque Ly

Cliquer sur le bouton ¥ de I'exemplaire ou de I'occurrence a
supprimer

Confirmer la suppression dans la fenétre pop-up

Attention !

6 i . Suppression
Etes-vous certain de vouloir supprimer lexemplaire 01 e vous e R TR
définitive
. [ N -
occurrence notice d’'exemplaire

Vérifier sur I'écran « Données d’exemplaires » que I'exemplaire
supprimé n’apparait plus

abes®
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En résumé
Un exemplarisateur peut modifier ou supprimer les
données de sa bibliothéque

Un responsable CR peut modifier ou supprimer les
données de toutes les bibliotheques de son périmetre

La suppression d'une donnée se fait dans I’écran
d’édition de I'exemplaire

La suppression d’une occurrence ou d'un exemplaire
se fait dans I’écran « Données d’exemplaire »

Toute suppression est définitive

abes®
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B colodus ﬂ

L'utilisation des formulaires

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

Gestion du module
« Mes Formulaires »

abes®
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Module « Mes formulaires »

* Module accessible depuis le bouton = vestmuaies

» A la premiére connexion, permet :
— La personnalisation du formulaire « périodique »
— La création d’un formulaire « périodique électronique »

Créer un nouveau formulaire

Colodus vous permet de créer jusqu'a 5 formulaires personnalis és par type de support en
les n

Séle

ctionner un type de document -

Nom (Le nom ne doit pas contenir despaces ni de &)

Créer le formulaire

abes®

Modification du formulaire
« périodique »

» Permet de personnaliser le formulaire fourni par
défaut, afin de :
— créer tous les exemplaires a partir d’'un modéle
— disposer d’'un modéle personnalisé pour ce type de document
— garantir la cohérence du signalement

Exemples :
« un code peb identique (si condition unique d’accés aux périodiques)
 une structure identique pour les états de collection

abes®
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Procédure

Créer un nouveau formulaire

« Afficher le module = veerme

« Personnaliser le formulaire proposé
« Le CXX $b ne peut pas étre personnalisé

« Utiliser si nécessaire les blocs COMPLETER L'EXEMPLAIRE

4 H + DECLARER DES LACUNES (Lxx)
Complementalres + NOTE DE CONTENU (9xx)
+ CLASSIFICATIONS (%xx)
+ NOTES SUR LEXEMPLAIRE (3xx)
+ MENTION DE RESPONSABILITE (7xx)

» Enregistrer le formulaire

abes®

Création du formulaire
« périodique électronique »

« Permet de saisir les exemplaires d’une ressource
continue électronique :
— a partir d'un modéle
— avec des données personnalisées pour ce type de document

Exemples :
« un code peb identique (si condition unique d’accés a la ressource)
« une URL d’'acceés (I'URL de la plateforme d’accés aux périodiques)
« un début de cote identique pour toutes les ressources électroniques

abes®




Utilisation courante du module
« Mes formulaires »

- .
cmm  Vos formulaires
o=

Le module permet :
— La modification ou suppression du formulaire « périodique »

— La modification ou suppression du formulaire « périodique
électronique »

Vos formulaires

°
abes

Utilisation des formulaires

abes®
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w La création a partir d’'un formulaire
personnalisé

Rappel : il n'y a qu’une notice d’exemplaire par RCR
A partir d’'un formulaire, le responsable CR peut créer
* une notice d'exemplaire (EE01)

« une nouvelle occurrence (CYY / EYY) dans une
notice d’exemplaire existante

abes®

w La création d’'une EEO1 a partir d’un
formulaire personnalisé

Procédure pour la création d’une notice d’exemplaire EEO1

A partir du titre sélectionné

¢ Aucune notice d’exemplaire n’existe, pour aucune des
bibliotheéque du CR

« Choisir dans le menu déroulant le RCR pour qui créer la notice

Sélectionner un Rer | =

« La fenétre suivante

Créer un exemplaire
apparait

341725222 ABES-Sudoc-PS-TESTS API 2

Formulaire standard Formulaire personnalisé —

abes®
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W |a création d’une nouvelle occurrence a partir
d’'un formulaire personnalisé

Procédure pour la création d’une nouvelle occurrence CYY/EYY

A partir du titre sélectionné
« Une notice d’exemplaire existe, pour une bibliothéque du CR

v ABES-Sudoc-PS-TESTS AP 1

« Déplier la notice d’exemplaire

» Ajouter le nouvelle occurrence en utilisant [E]

abes® ©

En résumé

« Un formulaire est une notice d’exemplaire, personnalisable
pour un type de document

« Lutilisation d’un formulaire permet :
— d'éviter la saisie répétitive de données identiques
— de garantir la cohérence dans le signalement des exemplaires

« 5 formulaires « périodique support imprimé » est fourni, a
personnaliser

« 5 formulaires « périodique support électronique » est a créer

abes®
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B colodus ﬂ

La gestion des logins

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

Préambule

 L'utilisation de Colodus est soumise a authentification
« Chaque exemplarisateur doit disposer d’un login

« Un login est obligatoirement lié a une bibliotheque et
une seule

« La création du login reléve du responsable CR

abes®
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Le circuit a respecter

abes®

Circuit

Lorsgu’une bibliotheque du périmetre du CR souhaite
disposer d’un acces a Colodus, le CR doit :

1) Vérifier si la bibliothéque est identifiée dans le Sudoc

Dans le répertoire des Centres de Ressources

Dans WinIBW

Répertoire des centres de ressources du SUDOC

abes®




Circuit

La bibliothéque fait partie du Sudoc-PS

2) créer le login dans
WInIBW 5

La bibliotheque souhaite rejoindre le Sudoc-PS

2) Demander a I'ABES la
création du n° RCR

3) Au feu vert de I'ABES,
créer la notice RCR dans
WinIBW o

4) Créer le login dans
WinIBW o

abes®

La création du login

abes®
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Procédure de création

» Se connecter a WinIBW avec le login de responsable CR

 Lancer la commande

« Compléter la fiche « utilisateur »

« Valider avec le bouton

cre usa <ILN>CC<n°séquentiel>

Utilisateur 299CC5

Groupe exemplarisation
Identifiant 299cCH
Modifier le mot de h Nom
s, Mot de passe: 8Q6m4
passe propose [_ 341720003 ABES-Sudoc-PS-TESTS API ]

Langue Frangais

Base préférée

Type duutilisateur Professionnel
Identification obligatoire &}
Identifiant autorisé Oui

Remplacer le RCR

Administrateur systéme &

acmmsuateurorgansaion 71| Pr@=Saisi par le
Administrateur adjoint [ RCR de
Détenteur de copie o A .

Statitiques sur 'dentiiant I'exemplarisateur

Canal

Commentaire

abes®

)

Les données a renseigner

Groupe « exemplarisation ». Ne pas modifier
Identifiant Identifiant de I'utilisateur proposé dans la commande.
Nom Saisir le nom de I'utilisateur (Prénom Nom)

Mot de passe

Modifier le mot de passe proposé par le systéme (5 caractéres minimum, au moins 1
chiffre)

Bibliothéque

Remplacer le RCR pré-saisi par le RCR de la bibliothéque a laquelle I'identifiant devra étre
rattaché

Langue préférée

« frangais », par défaut. Ne pas modifier.

Base préférée

Saisir le code 1.1

Type d'utilisateur

Sélectionner la valeur « Utilisateur professionnel »

Identification obligatoire

Décocher cette case

Identifiant autorisé

Choisir la valeur « Oui », sauf pour rendre un login inutilisable

Administrateur systéme

Case réservée a I’ABES. Ne pas cocher

Administrateur organisation/
adjoint / détenteur de copie

Ne pas cocher (champs inutilisés pour le Sudoc)

Statistiques sur l'identifiant

Cocher cette case sinon I'utilisateur ne pourra pas consulter ses statistiques sur Webstats

CANAL

Trés important : ne rien saisir dans ce champ

Commentaires

Saisir ici des commentaires si c’est pertinent

abes®

)
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Procédure de modification

« Tout login créé peut étre modifié par le responsable
CR, dans WinIBW :

1. Lancer la commande MOD-USA-<IDENTIFIANT>

2. effectuer les modifications

3. valider les modifications en cliquant sur le bouton

abes®

La gestion des logins

abes®




n
Retrouver un mot de passe

Si 'exemplarisateur oublie son mot de passe, le
responsable CR doit :

1.Lancer la commande AFF USA <ILN>CC<n®° séquentiel>
2.Cliquer sur le bouton [ weweren |

|:> Le mot de passe apparait sur le document imprimé

3.Communiquer le « bon » mot de passe a
I'exemplarisateur

abes®

]
Changer un mot de passe

Si I'exemplarisateur souhaite changer son mot de
passe, le responsable CR doit :

1.Lancer la commande AFF USA <ILN>CC<n® séquentiel>
2.Cliquer sur le bouton [ vse s e de pese |
3.Saisir son propre mot de passe dans le champ
« ancien mot de passe »
4.Saisir deux fois le nouveau mot de passe de cet
exemplarisateur
5.Valider le changement avec le bouton [ ewe |

abes®
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Désactiver un mot de passe

Si l'identifiant attribué n’est plus utilisé, le responsable
CR peut le désactiver :

1.Lancer la commande MOD USA <ILN>CC<n®° séquentiel>

2.Dans le champ « Login autorisé », et auose
QOui
choisir la valeur « Non » E

3. Valider le changement avec le bouton

abes®

Visualiser les logins d’une bibliotheque

Dans WinIBW, le responsable CR peut visualiser
I'ensemble des logins affectés a une bibliothéque :

Lancer la commande : AFF USA BIB <RCR> TOU

No. Bibliothéque Groupe Utilisateur n Typed.] Nom

130010002 exemplarisation 220CC1

abes®
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En résumé

Le responsable CR gére les logins pour les bibliotheques de son
périmétre

La gestion des logins se fait dans WinIBW, pas dans Colodus:

— Création d’un login

— Modification d’un login

— Gestion des mots de passe

Aucun login ne peut étre créé tant que la bibliotheque n’est pas
identifiée dans la base

Un login est obligatoirement rattaché a un RCR et un seul

Un login n’est jamais supprimé, seulement désactivé

°
abes
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De WinIBW a Colodus...

pour un responsable de Centre Régional

abes ®

Comment s’entrainer,
avant de produire
« pour de vrai » ?

abes®
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Une base de test et d’exercices

EyWinIBW

Entrainement a la création de logins
« exemplarisation » (type CC) :
base de test et d’exercices de

WinIBW

_ Fichier Edition Affichage Qptions Script Fenétre AideZ

olga-lwzd|@ma-

© CHE @ DISCHE |l CopierPPN ) Fenéresen cascade Lienversweb ChoiCopie

Sudoc - Systéme Universitaire de Documentation
Sudoc - Base de test et d'exercice

Chaque CR retrouvera sur cette
base son environnement a la
date du 21/03/2013 (RCR
rattachés au CR, localisations).
Login : <ILN>XX<n°> / lexercice

colodus

Entrainement a la création, modification

ou suppression de données

d’exemplaires :

base de test et d’exercices de Colodus
[ Colodus st (ABES) - Mozilla Firefox

Fichier Edtion Affichage Historique Marque-pages Outils 2
W Colodus test (ABES) =2

R ;,

@ colodus

entifant

Connexion

[]Se souvenir

abes®

)

Comment faire dans Colodus

tout ce que vous faisiez dans
WinIBW

abes®
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Remplissez un ou plusieurs des critéres suivants et cliquez sur Entrée

WITI: Mots du ire
WITI: Mots du e
2BC: Numéro RCR delocalisaion  [+]

NL: Indexation de lexemplaire

Année de publication

o
o
o
&
o

Type de notice

4] Artices
5] Documents sonores.
V] Parttiors

[T] Fériodiques

[¥] Theses

Support  Tous | Aucun
[
&

Bibliographique

WinlBw

[=] | bulletin des bibliotheques

B

La recherche

EEE]

Exenple: 1498-1930 ou 1976- ou 2002

[ [B] Livres [ [F] Manuscrits.

I [ mustrations [ [k cartes

[ [N] Musique [ [0] Documents électroniques.
[ [v] Documents audo-vsuels [ [x] Autre / inconnu

[ Autorite

Recherche par numero

Recherche par index

e ——

s e g recherche

Fier par

colodus

Restreindre au RCR

abes®

La consultation des résultats

! WinlBW

colodus

Lot 2 | Nombre defésutats 52 | Commande de recherche recharche (T buletin des bibiheques) & (9001 1) (3017 1) U
PR —
1 Hbx Assceiaior dsbi. Suleince i delAssociaor des bibiotecuss cvétem..  ASCF 166 I Or R um QET——OrTTa
A ] Bullein ces 0 cinéques dz France Ressourte éectanique. — Ecolz naliona2 supérete 2. 1665 i (b i ;n‘r‘ - "
T Spdewlore d. Sueln ot ining $USLB trnche bbctqes 123 e e
4 cbr Coopéraonces i Bulein ce a Coopérsion des bb thiques en Aputaite T2, Cocpéralin des bibiolhéque.. 16€3
[ Bulleln T2z impimé SUSLB 1663 T
E A Sulelin signeletcus des exquistions Tede impré] B 102 o
T M Agacede toopér.. Les houveles ortes [Tede imprmé] COEB 1661 ST B et f”m‘,‘ =
[ Bulen Tz moine [Assac 2on menaiorz & ... 1665 s e — s -
¢ Sulelin c'incmalion Texe ipriné; Sacise ce defense des bblol.. 1965 sowme | e, i e -
o Sl igcr des ECDL d visones Te.Exds norl i des .. 1665 S i e o
o VAN b Tateinprre] 1A = 4850 165 P [,
1t BILUB Bu et nformetcn el ce giscn 31usage ces tinloh... B oinéque cenbree depret . 1683 ot
2 A B express Tetz imprimé; La Cenlrele 1065 wosat| 1 J—— W e
abes ®
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La visualisation d’une notice

E!)Winlrsw

1 “Abx Associaton ces bi.. Bullefin de fison de Associaton des bibiothéques chrétienn..

colodus

T R N Y

ICRIOTES g e o Msotn s s
7 e Rullefin s biiithéates ce France Ressouree dlestrnione] 2 080644325 A iblothédques itisns de Frave e mprnd & ABCF 1389
irimes s France C1Tlenes de Fanc [Teeingrng] [}
Slenatona
abes;

L'affichage de ses exemplaires

g!melrsw

aff unm ou aff s

ou

” AFF.S AFF.O) AFF_OB AFF KZone AFFI AFF Unma AFF Unm AFF U

colodus

NOTICE DONNEES D'EXEMPLAIRES

abes®
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L'affichage de tous les exemplaires

E!)Winlrsw

af unma
ou

“ AFFS AFF_O) AFF_OB AFF_KZone AFFI AFF_Unma AFF_Unm AFF_U

colodus

Toutes localisations Sudoc
e

abes®

La création d’un exemplaire

E!melrsw

cre e01 ou T;]‘

colodus

[ AL al Créer Exemplaie - formulaire standard [§ Créer Exemplare - formulaie personnalisé

Bullfin de aison de [Assaciation des bibliothaques chrétiennaNN{g France [Texte imprimé] - Teejhprimé, périodique

abes®
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) Winl2W 325U Catalogue Création dun exemplaire (06435 IR~
J Fichier Edtion Afichage Options Scipt Fentre Ade?
sxpedvealo]eoga-wEllme-

cre e01

PPN 080844325 E01 Création: 441090002:28-09-04 Modifié: 693822301:26-02-13 15:47:34 Statut: 4

colodus

Créer un exemplaire

EXEMPLAIRE PERIO (EE(1)

Statutde [3xamplaire (£): valeurran saéciique

Texce Tprine] - Teate imprme, péiodique

Grille de saisie des ail ¢ 3 Eouencel / 7e séquence \ / 3 séquence \, Etat d2 collection décrit Quvert ou Fermé (b) Eiztce collecticr owver B
Code de sélection Clé x Code PEB
Cote Cote compléte LOCALISATION )
lcertfant de [éfzblscemnt ()
Date (8- X
dispaniole sovs forme ce eprodusion pour s PEB B
abes;
- - 7 14 I I -
La saisie de I'état de collection
colodus
Grille de saisie des exemplaires (mrbesdaomsd, /iers éauenc, /2o sizperes\ ¢ ETAT DE COLLECTION DES PUBLICATIONS EN SERIE (E01) Bi

Etat de collection (955)
Groupe début
Indication de début de série

1ére séquence

Numéro de début
Mois de début

Degé de é calze colectordealé

Présenaionsous fome campactz

Groupe fin Jourde détut o) X
Indication de fin de série
Numéro de fin Wos de déu ¢ Jansist EES
Mois de fin
Ao do et )
[ ]
abes
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La saisie en mode expert

EU\Mnlrsw

PPN 080644325 E01 Création: 441090002:28-09-04 1

colodus

abes®

La modification d'un exemplaire

E!melrsw

+Abx Services Lamy (Paris)Lamy droit du numérique. Guide [Texte imprimé] -
Ex. Date Clé de sélection Cote

colodus

Larny ot du numér quz [Teste mprimé): inform aique, mukmeéda, részeus,irtarit/ sous[a resparsailfé de Nichel Vivant-Teste mprim, périadiaue

E0]1 29-06-12 X 341725201 346.04 LAM
RCR 341725221 a X
‘Ajouter depuis formulai Ajouter depuis formulaire personnalisé

OU €01 ##503417252215a3346.04 LAMS|T /A

E01415c/an$a2012 X
mod e01
°
abes
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L'utilisation d’un modele

E . F\MnIBW

v WinlBW 3.2 - [5U Catalogue Affichage dctailicl NI
|Rl Ectier: Eifition: Affickiage: Optons” Serpe: Fenétie

Blxhel vedelloo|u

J—

CAT_creerEtatDeCollectionCR \T_creerbloticeRCR |
H (7} |4] Copier PN 1"} Fenétres en

colodus

Lemy drot du numéricue Teds merirel: inormaique mukimédia réseau iteme ! saus la-2scorsabiitd ce W e Vivarl -T2 impemé, périodique

ROR 34728221 | e01s:

N depus omulare stnars

CO1##§034*72:2215a346 04 LS
EC1 415se202 X

ou

Créer Exemplaire - formulaire personnalisé

abes®

La consultation de |'aide

= k\N‘mIBW

&) WinlBW 3.2 - [SU Cotalogue Afichege décil<] I
|
|

' Fichier Edition Affichage Options Script Fenétre Aide?

[Elxaad 9@ @00 @a-|mE
[

ou

colodus

abes®
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Et pour finir ...

WinlBwW

2] WinlBW 3.2 - [SU Catalogue Affichage détailic] IR

|
& 2 ouwir..

S Femer

Fichier Edition Affichage Options Script Fenétre Aide?

CTRL+O

& Imprimer
| Apercusvant impression
Configuration de 'impression

CTRL+P

_H ¢ Télécharger..

[ Page de début

CTRL+N

Quitter . )
STTETEOT oD

?

colodus

Vous étes connecté(e) en tant que 299301
Déconnexion

abes®
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abeS colodus

CONSIGNES POUR SENTRAINER A COLODUS

Colodus « test et exercice » https://colodustest.sudoc.fr

Pour s’entrainer dans Colodus « test et exercice » https://colodustest.sudoc.fr, vous devez disposer

d’'un login « exemplarisation »  fourni par le responsable CR de rattachement de votre bibliothéque.

Cette version vous permet de vous entrainer a la recherche, la création, modification ou suppression de

données d’exemplaires :

1. Utiliser de préférence, le navigateur FIREFOX
Firefox assure un bon fonctionnement de Colodus. Nous recommandons de vider le cache de votre
navigateur, de supprimer les cookies et de pratiquer un Ctrl F5 avant une premiére connexion.

Se connecter a I'adresse https://colodustest.sudoc.fr

S’identifier avec votre login « exemplarisateur »

Entrainez-vous, avec |'aide en ligne

A SAVOIR : la version Colodus-test est synchronisée avec la base de TEST ET D’EXERCICE du Sudoc.
Cette base (version test) est utilisée comme « bac a sable » pour tous les utilisateurs professionnels du
réseau Sudoc : elle n’est donc pas nettoyée par I'Abes et ne reflete pas la réalité des données du
Catalogue Sudoc (version production).

A I'attention des responsables de CR

Pour que vos collégues s’entrainent dans https://colodustest.sudoc.fr, vous devez leur créer des logins
« exemplarisation » dans la base de TEST ET D’EXERCICE du Sudoc en utilisant WinIBW :

1. Se connecter a WinIBW — BASE DE TEST ET D’EXERCICE
2. S’identifier avec votre login de responsable CR
3. Créer des logins « exemplarisation » [commande CRE USA <IDENTIFIANT>]

VOIR dans le Guide méthodologique > Manuels > rubrique « Administrations et outils » > le manuel « Gestion
des utilisateurs Sudoc-PS »

Mis a jour le 16/06/2017
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