
Faire une demande de traitement 
de masse sur les exemplaires  :

Délocalisation / Relocalisation

Le « J.e-cours » va  bientôt commencer, merci de votre patience……

Merci de désactiver votre micro :

- Repérer votre nom dans la liste (« moi »)
- Cliquer sur l’icône « Silence » 



DÉLOCALISATION / RELOCALISATION

• Partie 1. Pourquoi ce J.e-cours ?

• Partie 2. Les traitements

• Partie 3. Le fichier de ppn

• Partie 4. Le traitement et le suivi

• Partie 5. ABES STP

Vos formateurs : 

 Pascale Pons

 Laurent Piquemal



PARTIE 1.  POURQUOI CE J.E-COURS ? 



Périmètre du J.e-cours 

Opérations sur les localisations d’exemplaires :

Délocalisation 
d’exemplaires

Relocalisation 
d’exemplaires



Constat

• Question pas abordée lors de la formation

• Un besoin lors de la réorganisation 
administrative des établissements

• Des demandes pas toujours bien formulées

• Des fichiers de ppn parfois non exploitables



Conséquences

Pourriez-vous supprimer 
les exemplaires erronés 
en pj ?

Pouvez-vous délocaliser les 
exemplaires des notices Sudoc 
dont les numéros PPN figurent 

dans le fichier joint ?

Un vocabulaire imprécis peut entraîner une mauvaise interprétation de 

la demande de notre part   risque d’erreur

Voici un fichier de 86 
PPN à supprimer



Ci-joint un fichier pour 
supprimer des 
exemplaires du RCR de 
notre ILN.

Conséquences

Pouvez-vous délocaliser les 
exemplaires rattachés au 
RCR XXXXXXXXX. Ci-joint le 

fichier de ppn à traiter.

Un élément de traitement imprécis oblige à faire une 

demande de  précisions    perte de temps 

Merci de bien vouloir 
nous délocaliser de la 
liste des PPN ci-jointe.



Un J.e-cours pour :

• S’accorder sur le vocabulaire à utiliser 

• Vous aider à constituer un fichier de ppn exploitable

• Eviter les demandes de précisions par l’ABES

Pour une demande traitée 
plus rapidement 
avec un risque d’erreur minimum



PARTIE 2. LES TRAITEMENTS



Délocalisation d’exemplaires



Délocalisation d’exemplaires

• Définition : suppression de notices d’exemplaires

• Contexte : 

Désherbage / pilon

Localisation erronée

• Modalités : fourniture d’une liste de ppn



Relocalisation d’exemplaires



Relocalisation d’exemplaires

• Définition :  transfert de notices d’exemplaires
Opération basée sur la notion de source (RCR / ILN) et de cible (RCR / ILN) 

 délocalisation de la source / relocalisation dans la cible

• Contexte : 

 Fusion de RCR ou d’ILN

 Scission de RCR

 Suppression de RCR

 Changement d’ILN

‐ au sein du même ILN

‐ d’un ILN vers un autre

‐ au sein d’un même réseau 
(Sudoc ou Sudoc-PS)

‐ d’un réseau vers un autre 
(Sudoc-PS <-->   Sudoc)



Relocalisation d’exemplaires

• Modalités :

 Indiquer la source et la cible (RCR / ILN)

 Pour un lot d’exemplaires : 

fourniture d’une liste de PPN

 Pour tous les exemplaires : (à préciser dans la demande)

pas de liste



Suppression de RCR



Suppression de RCR

• Les exemplaires rattachés à ce RCR sont : 

supprimés en totalité ou partie

ou 

transférés vers un autre RCR en totalité ou partie

• Préciser ce qu’il faut faire des exemplaires :

suppression et / ou relocalisation



Suppression de RCR

• Totalité des exemplaires 
supprimée

• Totalité des exemplaires 
transférée

• Exemplaires en partie 
transférés & le reste 
supprimé

• A préciser dans la 
demande

• Indiquer RCR et ILN 
cibles

• 1 liste de ppn pour la 
relocalisation

Le reste des exemplaires 
sera supprimé



PARTIE 3. LE FICHIER DE PPN 



Exemples de fichiers ppn 
inexploitables 

Raison : 
Présence d’éléments inutiles dans
un fichier destiné à être lu par un
programme



Raison : 
Absence des zéros qui précèdent 
les n° PPN

Exemples de fichiers ppn 
inexploitables 



Exemples de fichiers ppn 
inexploitables 



Exemples de fichiers ppn 
inexploitables 

Raison : 
Présence d’un intrus



Exemples de fichiers ppn 
inexploitables 

Raison : 
Présence de données 
bibliographiques inutiles



Consignes pour le fichier PPN

• 1 fichier de PPN par RCR à traiter

• Impérativement en format .TXT (Pas de fichier Excel)

• 1 numéro PPN par ligne  (si possible trié par ordre croissant)

• Les zéros qui précèdent les numéros PPN 
doivent être conservés. Ex: 000248622



Comment constituer le fichier ?
QUI ? Coordinateur / Responsable CR

1. Avec WinIBW (et non le SIGB local):
 Sélection des PPN à partir d’une requête 

CHE RBC <RCR1> ET COD 12356*

CHE SEL <JJ-MM-AAAA> JUS <JJ-MM-AAAA> 

 Export des PPN vers le poste de travail

TEL S<n°du lot> PPN

2. Récupération du fichier de PPN :
C:/OCLCPica/WinIBW30/Profiles/mon_repertoire/download.txt

3.   Word : vérification et tri

Rappel du chemin : 



Nommer le fichier selon traitement à effectuer
et le sauvegarder au format texte .TXT

Vérification et tri du fichier 

Choisir les critères du tri 

Supprimer les 
lignes vides

Ouvrir le fichier avec 

Clic sur : 



Comment nommer le fichier ?

• Nom banalisé : RCR / ILN / Nombre PPN traités

• Pourquoi ?

 Pour limiter les erreurs car identifie le RCR et l’ILN

 Pour garantir que le fichier a été vérifié 

surtout si nombre de PPN est élevé



…pour une délocalisation ?

DELPPN_RCR_ILN_NombreDePPN.txt

RCR = numéro RCR concerné par la délocalisation

ILN = numéro ILN

NombreDePPN = nombre de PPN à traiter

Exemple : DELPPN_514542104_57_253.txt



… pour une relocalisation ?

RCR1_RCR2_ILN1_ILN2_NombreDePPN.txt

RCR1 = RCR source concerné par la délocalisation

RCR2 = RCR cible concerné par la relocalisation

ILN1 =  ILN source concerné par la délocalisation

ILN2 = ILN cible concerné par la relocalisation

NombreDePPN = nombre de PPN à traiter

Formule générale : 



RCR1_RCR2_ILN1_ILN2_NombreDePPN.txt

Relocalisation au sein du même ILN vers un autre RCR 

682242103_682245402_46_802.txt

Relocalisation vers un autre ILN sans changement de RCR

222772103_58_59_11585.txt

Relocalisation vers un autre ILN avec changement de RCR

751162303_130555115_209_229_376.txt

… pour une relocalisation ?



PARTIE 4. LE TRAITEMENT ET LE SUIVI



Lecture de la demande 
Vérification du contenu du fichier

Paramétrage du programme 
correspondant au traitement

choix du 
traitement

Source et cible 
(n° ILN & n° RCR)
Sudoc ou 
Sudoc -PS

Demande de 

précisions

n° ILN
n° RCR



Lancement du programme

Délocalisation

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAax3
010 ##$A978-2-36774-003-4$bbr$d19,90 EUR
073 #0$a9782367740034
200 1#$a@Vivre le Japon$bTexte imprimé$fJean-Paul 
Porret
210 ##$aLille$cHikari Éditions$dDL 2014
215 ##$a1 vol. (336 p.)$d21 cm
607 ##$3029392195Japon -- Civilisation$2rameau
700 #1$3175876681Porret, Jean-Paul (1973-...)$4070
e01 $a27-01-14$bx
930 ##$b341722102$aV4g3 JAP$ju
A97 27-01-14 13:42:47.000
A98 341722102:27-01-14
A99 498022633

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAax3
010 ##$A978-2-36774-003-4$bbr$d19,90 EUR
073 #0$a9782367740034
200 1#$a@Vivre le Japon$bTexte imprimé$fJean-Paul 
Porret
210 ##$aLille$cHikari Éditions$dDL 2014
215 ##$a1 vol. (336 p.)$d21 cm
607 ##$3029392195Japon -- Civilisation$2rameau
700 #1$3175876681Porret, Jean-Paul (1973-...)$4070



Lancement du programmeRelocalisation au 
sein du Sudoc Relocalisation du 

Sudoc-PS vers le Sudoc

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAax3
010 ##$A978-2-36774-003-4$bbr$d19,90 EUR
073 #0$a9782367740034
200 1#$a@Vivre le Japon$bTexte imprimé$fJean-Paul Porret
210 ##$aLille$cHikari Éditions$dDL 2014
215 ##$a1 vol. (336 p.)$d21 cm
607 ##$3029392195Japon -- Civilisation$2rameau
700 #1$3175876681Porret, Jean-Paul (1973-...)$4070
e01 $a17-09-12$bx
930 ##$b301892102$aV4g3 JAP$ju
A97 17-09-12 13:42:47.000
A98 301892102:17-09-12
A99 498022633

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAax3
010 ##$A978-2-36774-003-4$bbr$d19,90 EUR
073 #0$a9782367740034
200 1#$a@Vivre le Japon$bTexte imprimé$fJean-Paul Porret
210 ##$aLille$cHikari Éditions$dDL 2014
215 ##$a1 vol. (336 p.)$d21 cm
607 ##$3029392195Japon -- Civilisation$2rameau
700 #1$3175876681Porret, Jean-Paul (1973-...)$4070
e01 $a17-09-12$bx
930 ##$b301892105$aV4g3 JAP$ju
A97 27-01-14 10:15:47.000
A98 301892105:17-09-12
A99 498022633

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAbx3
011 ##$a1692-4823
200 1#$a@Carnets du Japon$bTexte imprimé
210 ##$aParis$cFondation franco-japonaise$d2008
e05 $a14-11-06$bxO
A97 15-09-10 14:23:00.000
A98 590090002:14-11-06
A99 293830886
C01 ##$b590095101$jf
E01 41$a2007$k2009

003 http://www.sudoc.fr/175857032
008 $aAbx3
011 ##$a1692-4823
200 1#$a@Carnets du Japon$bTexte imprimé
210 ##$aParis$cFondation franco-japonaise$d2008
e01 $a14-11-06$bxO
930 ##$b590095101$jf
955 41$a2007$k2009
A97 27-01-14 10:25:25.000
A98 590095101 :14-11-06
A99 293830886

ILN 223
Lille Musée 

Art Moderne

ILN 45
Nîmes Vauban

ILN 45
Nîmes Hoche

ILN 412
Lille Musée 

Art Moderne



Vérification du fichier résultats

Réponse au demandeur

Bonjour,
- La délocalisation des exemplaires a été faite.
- La relocalisation des exemplaires a été faite comme indiqué.
- Le  RCR et les localisations ont été supprimés.
Cordialement,



Après le traitement

• Information par l’ABES des traitements à 
suivre si nécessaire :

 Une délocalisation peut être suivie d’une 
exemplarisation automatique

 Une relocalisation peut être suivie d’un export à 
la demande pour la mise à jour du SIGB



PARTIE 5. ABES STP



Quel domaine pour quel traitement ?

Délocalisation / Relocalisation Suppression de RCR

Demandes et questions



POUR FINIR …



Gratuit

• Délocalisation

• Relocalisation

• Suppression de RCR



EN RÉSUMÉ

• D’ABORD :

- Utiliser les bons termes : Délocaliser / Relocaliser 

- Intégrer les notions  clés :  Source / Cible

- Enoncer clairement la demande

- En cas de doute contacter l’ABES au préalable via

• ENSUITE :

- Le fichier de PPN (liste de ppn, .txt, nom banalisé)

- Vérifier le contenu du fichier avant envoi

• ENFIN :

- Demandes à formuler via le guichet


